ESPECIFICACIONES PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DE MAQUETACION (PAGINA 1/4)
Propiedades de la pagina

Margenes (Superior: 2,3 cm. Inferior: 1,9 cm. lzquierdo: 1,6 cm. Derecho: 1,8 cm).
Encabezado, desde el borde: 1,1 cm. Pie, desde el borde: 0,9 cm.

Borde (Valor: Personalizado. Superior e Inferior (Estilo: Linea de guion largo seguido de guion corto ( —-—-) (Opcion
n2 5 de la lista desplegable). Ancho: 2 % pto). lzquierdo y Derecho (Estilo: Dos lineas finas paralelas, separacion fina
(===) (Opcion n? 7 de la lista desplegable). Ancho: 1 % pto). Margenes (Superior, lzquierdo: 21 pto. Inferior,
Derecho: 22 pto)).

Titulo

Texto: 'Libros - clasificacion'. Alineacion: Centrada. Espaciado (Anterior: 6 pto). Conservar lineas juntas: Si.
Fuente: Algerian. Negrita: Si. Tamano de fuente: 16. Escala: 155 %. Espaciado: Comprimido. Espaciado en: 0,5 pto.

Borde (Valor: Personalizado. Superior e Inferior (Estilo: Linea de guion largo seguido de guion corto ( —---) (Opcion
n2 S de la lista desplegable). Ancho: 2 % pto). lzquierdo y Derecho (Estilo: Dos lineas paralelas, superior fina, inferior

gruesa, separacion fina (W) (Opcion n? 10 de la lista desplegable). Ancho: 6 pto). Opciones: Desde el texto
(Superior e Inferior: 4 pto. Izquierdo y Derecho: 3 pto))

Sombreado (Estilo de Tramas: 20%)
Lista tabulada

PARA TODOS LOS PARRAFOS

Sombreado (Estilo de Tramas: 12,5%)

PARRAFO 1:

Texto: '[tab]Capitulo[tab]Pag.[tab]Anexo’

Espaciado (Anterior: 42 pto. Posterior: 3 pto. Interlineado: Minimo. Interlineado en: 13 pto)

Tabulaciones (Tabulacion 1 (Posicion: 0,5 cm. Alineacién: Izquierda). Tabulacion 2 (Posicion: 10 cm. Alineacion:
lzquierda). Tabulacién 3 (Posicion: 12 cm. Alineacion: lzquierda))

Fuente: Impact. Cursiva: Si. Tamano de fuente: 18. Estilo de subrayado: =—— (doble). Escala: 101 % Espaciado:
Comprimido. Espaciado en: 0,2 pto.

PARRAFO 2:
Texto: '[tab]Género[tab]1[tab]AA’
Espaciado (Anterior: 12 pto. Posterior: O pto. Interlineado: Minimo. Interlineado en: 13 pto)

Tabulaciones (Tabulacién 1 (Posicion: 0,5 cm. Alineacion: Izquierda). Tabulacion 2 (Posicion: 11 cm. Alineacion:
Derecha. Relleno: .......... (opcion 2)). Tabulacion 3 (Posicion: 13 cm. Alineacion: Derecha))

Fuente: Arial. Negrita: Si. Tamano de fuente: 14. Escala: 103 % Espaciado: Comprimido. Espaciado en: 0,2 pto.
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ResTo DE PARRAFOS (PARRAFOS 3, 4 Y 5):

Texto 3: '[tab]Policial[tab]355[tab]BB1' Texto 4: '[tab]Romantica[tab]875[tab]CC'
Texto 5: '[tab]Historica[tab]1.340([tab]DD'

Espaciado (Anterior: 1 pto. Posterior: 1 pto. Interlineado: Minimo. Interlineado en: 9 pto).

Tabulaciones: Tabulacién 1 (Posicion: 1 cm. Alineacion: Izquierda). Tabulacion 2 (Posicion: 11 cm. Alineacion:
Derecha. Relleno: ------- (opcion 3)). Tabulacién 3 (Posicion: 13 cm. Alineacion: Centrada)

Fuente: Tunga. Negrita: Si. Tamaiio de fuente: 14. Escala: 104 %. Espaciado: Comprimido. Espaciado en: 0,3 pto.
Subindice: para el caracter '1' del texto 3.

" f'.List'a.ordel)ada

Definir nueva lista multinivel en base a las siguientes indicaciones:

= Lista multinivel (Nivel: 1. Estilo de nimero: (Vifieta: =) Formato de nimero: (=) Posicion (Sangria de texto
en: 2,5 cm. Alineacion: 0,1 cm). Fuente (Fuente: Symbol. Negrita: Si. Tamafio de fuente: 16)).

= Lista multinivel (Nivel: 2. Estilo de numero: (I, II, lll, ...) Formato de numero: (I-) Posicion (Sangria de texto
en: 3,7 cm. Alineacion: 0,5 cm. ). Fuente (Fuente: Rockwell. Cursiva: Si. Tamafio de fuente: 15)).

= Lista multinivel (Nivel: 3. Estilo de nimero: (i, ii, iii, ...) Formato de nimero: (I-i) Posicion (Sangria de texto
en: 4,9 cm. Alineacion: 0,6 cm). Fuente (Fuente: Verdana. Negrita: Si. Tamafio de fuente: 14)).

PARRAFOS DE NIVEL 1:

Texto 1: 'Epica'. Texto 5: 'Lirica’. Sangria (lzquierda: 0,9 cm. Derecha: 0,5 cm. Sangria francesa: 1,9 cm). Espaciado
(Anterior: 18 pto. Posterior: 18 pto. Interlineado: 1,5 lineas). Conservar con el siguiente: Si. Conservar lineas juntas:
Si. Fuente: Tahoma. Negrita: Si. Tamano de fuente: 16. Escala: 105%. Espaciado: Expandido. Espaciado en: 1,5 pto.

PARRAFOS DE NIVEL 2:

Texto 2: 'Verso'. Texto 3: 'Prosa’. Texto 6: 'Satira'. Texto 7: 'Oda'. Sangria (lzquierda: 3,8 cm. Derecha: 0,1 cm.
Sangria francesa: 0,7 cm). Espaciado (Anterior: 5 pto. Posterior: (35 pto. para texto 7: 'Oda’, 6 pto. para el resto de
textos) Interlineado: Multiple. Interlineado en: 1,2). Conservar con el siguiente: Si. Conservar lineas juntas: Si.
Fuente: Rockwell. Cursiva: Si. Tamano de fuente: 15. Escala: 110%. Espaciado: Comprimido. Espaciado en: 0,3 pto.

PARRAFOS DE NIVEL 3:

Texto 4: 'Novela'. Sangria (lzquierda: 5 cm. Derecha: 0,2 cm. Primera linea: 1,2 cm). Espaciado (Anterior: 24 pto.
Posterior: 18 pto. Interlineado en: 1,5 lineas). Conservar con el siguiente: Si. Conservar lineas juntas: Si. Fuente:
Verdana. Negrita: Si. Tamanio de fuente: 14.
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~ Tabla (5 columnas, 4 filas)

PROPIEDADES DE LA TABLA:

Ancho preferido: 15,8 cm. Alineacion (Tabla): Derecha.
Ajustar automaticamente el tamaio al contenido: Desmarcado.

Borde (Superior, Izquierdo, Inferior, Derecho (Estilo: Tres lineas paralelas, media-gruesa-media, separacion media

(=) (Opcion n? 14 de la lista desplegable). Ancho: 4 % pto). Horizontal interno, Vertical interno (Estilo: Tres

lineas finas paralelas, separacion fina (===) (Opcion n2 8 de la lista desplegable). Ancho: 1 % pto.)).

FiLas:

Alto de Filas (Minimo) (Fila 1: 0,5 cm. Fila 2: 1,2 cm. Fila 3: 1,5 cm. Fila 4: 1,6 cm).

COLUMNAS:

Ancho preferido de Columnas (Columna 1: 4 cm. Columna 2: 4 cm. Columna 3: 2,4 cm. Columna 4: 2,6 cm. Columna
5: 2,8 cm).

PARA TODAS LAS CELDAS:

Margenes de celdas (Superior: 0,06 cm. Inferior: 0,06 cm. lzquierdo: 0,05 cm. Derecho: 0,05 cm).
Alineacion vertical: Centrada. Conservar con el siguiente: Si. Conservar lineas juntas: Si.

Sangria (lzquierda: 0,1 cm. Derecha: 0,2 cm). Espaciado (Anterior: 1 pto. Posterior: 4 pto)
Fuente (Escala: 106%. Espaciado: Expandido. Espaciado en: 1,1 pto).

CoLumna 3 (FILas 2 ¥ 3)

N2 celdas combinadas verticalmente: 2. Direccion del texto: Abajo-arriba. Texto: 'sxvi'. Alineacion: Centrada.
Fuente: Algerian. Negrita: Si. Versalitas: Si. Tamaiio de fuente: 36. Subrayado (Estilo de linea: ... (punteado
fino)). Superindice: para el caracter's'.

CoLumna 4 (FILas 2 ¥ 3)

N2 celdas combinadas verticalmente: 2. Direccion del texto: Arriba-abajo. Texto: 'madrid'. Alineacion: Justificada.
Sombreado (Estilo de Tramas: Vertical clara). Fuente: Algerian. Mayusculas: Si. Tachado: Si. Tamaiio de fuente: 16.

FiLal
Celda 1 Texto: 'autor'. N2 celdas combinadas horizontalmente: 2. Fuente: Tahoma. Negrita: Si. Tamafo de
fuente: 18. Mayusculas: Si. Subrayado (Estilo de linea: (Subrayado doble)). Alineacién: Centrada.
Sombreado (Estilo de Tramas: 20%).
Celda 2 Texto: 'datos'. N2 celdas combinadas horizontalmente: 3. Fuente: Verdana. Negrita: Si. Cursiva: Si.
Tamaifio de fuente: 18. Subrayado (Estilo de linea: (Subrayado normal)). Versalitas: Si. Alineacion:
Centrada. Sombreado (Estilo de Tramas: 35%).
FiLa2

Celda 1 Texto: 'Cervantes'. Fuente: Arial Narrow. Negrita: Si. Tachado: Si. Tamafo de fuente: 18. Alineacion:
Centrada.
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Celda 2 Texto: 'Quijote'. Fuente: Arial Narrow. Cursiva: Si. Tamaiio de fuente: 16. Alineacion: Derecha.
Sombreado (Estilo de Tramas: 10%).

Celda 5 Texto: 'Caballeria'. Fuente: Arial Narrow. Negrita: Si. Tamano de fuente: 11. Alineacion: Justificada.

FiLa3

Celda 1 Texto: 'Lope'. Fuente: Arial Black. Negrita: Si. Tamafio de fuente: 22. Subrayado (Estilo de linea:
=== (Subrayado doble)). Alineacion: Centrada. Sombreado (Estilo de Tramas: 40%). Subindice: para
caracter 'o'

Celda 2 Texto: 'Fuenteovejuna'. Fuente: Arial Black. Tamano de fuente: 9. Alineacion: Justificada.

Celda 5 Texto: 'Teatro'. Fuente: Arial Black. Doble tachado: Si. Tamano de fuente: 14. Alineacion: Centrada.
Sombreado (Estilo de Tramas: 12,5%).

FiLA4 Fuente: Algerian. Sombreado (Estilo de Tramas: 50%)

Celda 1 Texto: 'Machado'. Doble tachado: Si. Tamano de fuente: 16. Alineacion: Derecha.
Celda 2 Texto: 'Soledades'. Negrita: Si. Tamano de fuente: 13. Alineacion: Derecha.
Celda 3 Texto: '1875'. Tamaiio de fuente: 13. Cursiva: Si. Alineacion: Centrada.
Celda 4 Texto: 'Sevilla'. Negrita: Si. Tamano de fuente: 11. Versalitas: Si.
Celda 5 Texto: 'Poesia’. Tamafo de fuente: 14.

‘Nota al pie

1. Insertar nota al pie: en el Texto 4 'Novela' de la lista ordenada. Texto: 'Relato’.
2. Insertar nota al pie: en |a celda 2 de la Fila 3 'Fuenteovejuna'. Texto: '3 actos'.



