Formacion Continua Coordinacion AGE de la FEP-USO

EJERCICIO 3 DE ACCESS: IMPORTAR UNA TABLA DESDE EXCE

Microsoft Office Access permite la importacién de los datos de una hoja de calculo
Excel de forma rapida y sencilla. Cuando se importa la informacion, se crea una copia de la

informacion en una nueva tabla de la base de datos actual.

En primer lugar hemos de tener la hoja de calculo ya creada con el nombre Gastos:
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1 GASTOS
2 | Sr. Lopez Sr.Gomez  5r. Pérez Sr. Garcia Sr. Gonzilez
3 Enero 60,1 54,09 66,11 60,1 54,09
4 Febrero 78,13 72,12 84,14 78,13 72,12
5 Marzo 75,13 69,12 81,14 75,13 69,12
6 |Abril 126,21 120,2 132,22 126,21 120,2
7 Mayo 30,05 24,04 36,06 30,05 24,04 4
8 |Junio 60,1 54,09 66,11 60,1 54,09 1
9 |Julio 84,14 78,13 90,15 84,14 78,13
10 Agosto 66,11 60,1 72,12 66,11 60,1
11 Septiembre 120,2 114,19 126,21 120,2 114,19
12 Octubre 108,18 102,17 114,19 108,18 102,17
13 MNoviembre 102,17 96,16 108,18 102,17 96,16
14 Diciembre 90,15 84,14 96,16 90,15 84,14
15
16 |
17 |
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Pulsamos en la ficha Datos externos.
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Vemos que Access adapta los comandos. Pulsa en el icono Excel, dentro del grupo

Importar.

Aparece un cuadro de didlogo para configurar la importacion de los datos de Excel.
Simplemente especificaremos una ruta en Nombre de archivo y donde y como deseamos

almacenar los datos en la base de datos actual.

Pagina 1



Microsoft Access 2007 Bdsico

Obtener datos externos: Hoja de calculo de Excel

Seleccione el origen y el destino de los datos.

Especifique el origen de los datos.

Nombre de archivo: |C: \Documents and Settings\usuario Mis documentos)| | Examinar. ..

Especifigue como v dénde desea almacenar los dates en la base de datos actual.

(#) Importar el origen de datos en una nueva tabla de la base de datos actual.

Sila tabla espedificada no existe, Access la creara. Si la tabla espedificada ya existe, Access puede sobrescribir el contenido con los
datos importados. Los cambios realizados en los datos de origen no se reflejaran en la base de datos,

) Anexar una copia de los registros a la tabla:

Sila tabla especificada ya existe, Access agregara los registros a |a tabla. Sila tabla no existe, Access la creara. Los cambios
reslizados en los datos de origen no se reflejardn en la base de datos.

) Vincular al origen de datos creando una tabla vinculada.

Access creard una tabla que mantendrd un vinculo a los datos de origen en Excel. Los cambios realizados en los datos de origen de
Excel se reflejaran en la tabla vinculada. 5in embargo, los datos de origen no se pueden modificar en Access.

Cancelar

Para buscar la ubicacién del archivo de Excel que queremos Importar, pulsamos sobre

el botdon Examinar.

Se abre la ventana Abrir archivo. Fijate que sélo se muestran archivos con extension

Xlsx. o .xls. para versiones inferiores a Windows Vista.
Localizamos el archivo de Excel. Pulsamos sobre el archivo Gastos.

Una vez seleccionado el archivo del que queremos obtener los datos, pulsamos en

Abrir.

Aparece de nuevo el cuadro de didlogo Seleccione el origen y el destino de los datos,

pulsamos en Aceptar.

Microsoft Office Access abrird un asistente para la importacion de hojas de calculo,

con una vista previa del contenido del archivo.
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E=] Asistente para importacion de hojas de calculo x

El archivo de hoja de cdlaule contiene mas de una hoja o range. éQué hoja o rango desea?

(% Mostrar hojas de trabajo

t:} Mostrar rangos con nombre

Dakos de ejemplo para la hoja de trabajo 'Hojal',
1 GASTOS =]
T Br. Lopez Br. Gomez Sr. Pérez Br. Garcia Br. Gonzalez
3 Enero 50, 1 54,09 56,11 50, 1 54,09
2 Febrero maE, 13 mz, 1z 54,14 Ps, 13 Pz, 1z
|5 Marzo mE, 13 59, 12 51,14 75,13 3,12
& [abril 126,21 120, 2 152,22 126,21 1z0,2
|7 Mayo k0,05 k4,04 B6,06 B0, 05 E4,04
g Punio 50, 1 54,09 55,11 50, 1 54,09
o bulic B4, 14 s, 13 bo, 15 B4, 14 75, 13
l10ligosto 55,11 50, 1 Pz, 1z 56,11 50, 1
l11eptiembre 20,2 114, 19 126,21 120, 2 114, 19
l1zjoctubre 105, 18 102,17 114,19 108, 18 102,17
l1zMoviertbre |10z, 17 bs, 16 105, 158 102,17 Be, 16
l1ajpiciertre PO, 15 B4, 14 be, 16 BO, 15 B4, 14 |
| L

[ Siguignte = J [ Einalizar ]

Seleccionamos la hoja que contiene la informaciéon a importar y pulsamos Siguiente.

En esta pantalla el asistente nos pregunta si la primera fila incluye datos o nombres de

columna. Activa la casilla Primera fila contiene encabezados de columna.
Para continuar, pulsamos sobre el botdn Siguiente.

La siguiente ventana nos permite especificar cada campo que estamos importando,
seleccionandolo. Podemos fijar algunos pardmetros para definir cada columna, que pasaran a
configurarse como un campo. Normalmente el propio asistente configura automaticamente

cada columna, por lo que no seran necesarios muchos cambios.

Debemos definir qué campo funcionard como clave principal y pulsamos sobre el

botdn Siguiente.

En la siguiente ventana puedes optar por dejar que Microsoft Access anada su propio

campo clave, o puedes seleccionar tu mismo uno de los campos a importar.
Pulsamos en Siguiente para continuar.

Por ultimo, escribimos el nombre asignado para la tabla, en este caso la llamaremos

Gastos.
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Pulsamos en el botdn Finalizar para concluir la importacidn de la tabla de Excel.

Obtener datos externos: Hoja de cdlculo de Excel

Guardar los pasos de la importacién

Finalizada |a importacidn del archivo 'C: YLuis Bonilla\Excel 2007\Ejerdicios Excel\Ejercicios Excel reformados\Gastos. xlsx' a la tabla 'Gastos',

iDesea guardar estos pasos de importacidn? Esto le permitira repetir rapidamente la operacidn sin utilizar el asistente.

Cerrar

Al ser la primera vez que importamos un archivo, nos pregunta si deseamos guardar
los pasos realizados en la importacidn, para que podamos realizar con mayor rapidez una

nueva importacién en un futuro.

Observa el resultado de la importacién: es una nueva tabla con todos que contenia la

hoja de calculo. Las columnas se han convertido en campos, y las filas en registros.

=

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Hoja de datos ':@
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Tablas % Id ~| Campol ~| Campo2 ~| Campo3 ~| GASTOS ~| Campos -~
E Gastos Sr. Lopez Sr. Gomez Sr. Pérez Sr. Garcia
EH Productos 2 Enero 60,1 54,09 66,11 60,1
BR ventss 3 Febrero 78,13 72,12 84,14 78,13
4 Marzo 75,13 69,12 81,14 75,13
5 Abril 126,21 120,2 132,22 126,21
6 Mayo 30,05 24,04 36,06 30,05
7 Junio 60,1 54,09 66,11 60,1
8 Julio 84,14 78,13 90,15 84,14
9 Agosto 66,11 60,1 72,12 66,11
10 Septiembre  120,2 114,19 126,21 120,2
11 Octubre 108,18 102,17 114,19 108,18
12 Noviembre 102,17 96,16 108,18 102,17
13 Diciembre 90,15 84,14 96,16 90,15
* (Nuevo)
Registro: M 1del3 » M b i Buscar |4 [T »

Vista Hoja de datos Blog Num | [ @
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